                                                 填表單位Unit： 

                                                 填表日期Date：

Parent’s Suggestion & Form of Handling Records
	家長姓名Name of Parent：           
學生姓名Name of Student：
班    級Class：      
來電時間Time of Calling：

聯絡電話Phone No.：                   行動電話Mobile: 
通訊地址Address：

****************************************************************************

建議事項Suggestion：

處理經過Handling Process：

承辦單位Unit of Handling：                主管Supervisor：

	校長批示Comments of President：


備註Remarks：
1. 本表填寫後請暫時先送公關室Please deliver the form to Public Relations Office once completed.。
2. 請承辦單位於接獲家長電話後，48小時內回覆校長室。Please report the details to President’s Office in 48 hours after receiving the call from parents.
